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QUY CHE
hoat dong cia Truwong Chinh tri tinh Binh Dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 254 -OP/TCT ngay 15/12/2020
cua Truwong Chinh tri tinh Binh Dinh)

Chuong I

QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé vi tri, chire nang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc bod
may; ché @6 1am viéc ctia Truong Chinh tri tinh Binh Pinh; chtc trach, nhiém vy,
quyeén han cua Hiéu truong, cac Pho Hi¢u trudng; trudng, pho cac khoa, phong, cung
toan thé vién chirc va ngu’m lao dong trong Nha trudong; moi quan h¢ lam viéc trong
ndi bo Truong va ngoai Trudng.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi toan thé cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
trong Nha trudong.

Diéu 2. Ché d¢ 1am viéc

1. Truong Chinh tri tinh Binh Pinh lam viéc theo ché d6 thu trudng. Hiéu
truéng phu trach chung va chiu trach nhiém cao nhét trugc Ban Thudng vu Tinh uy,
Uy ban nhén dan tinh va trude phéap luat vé moi hoat dong cua Trudng.

2. Cac Pho Hiéu trudng gitip Hiéu truong chi dao, quan 1y, diéu hanh nhiing
linh vuc cong tdc dugc phan cong, chiu trach nhiém trude Hi€u truong, déng thoi
cung Hiéu truéng chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu Tinh ty, UBND tinh vé
linh vuc cong tdc dugc phan cong phu trach.

3. Khi Hiéu truéng ving, uy quyén mot Pho Hiéu trudng thay Hiéu truong
diéu hanh cong viéc ctia Truong.

4. Mdi khoa, phong c6 truéng va 1-2 pho truéng khoa, phong. Mdi khoa,
phong chiu su lanh dao, chi dao, diéu hanh chung cua Ban Gidm hiéu phu trach; déng
thoi chiu sy chi dao cua thanh vién Ban Gidm hi¢u dugc phan cong phu trach Iinh
vuc, ndi dung cong tac. Truong khoa, phong chiu trach nhi¢m trudec Ban Gidm hiéu
vé moi hoat dong cta khoa, phong. Cac phé truong khoa, phong chiu trach nhiém
trudce truong khoa, phong vé cong viée duogc phan cong phu trach; cing truong khoa,
phong chiu trach nhiém trudc Ban Giam hiéu vé cong viéc duoc phan coéng phu
trach.

Moi hoat dong cua khoa, phong do thanh vién Ban Gidm hiéu phu trach truc
ti€p giai quyét, néu chua thong nhat thi bao cdo Hi¢u trudng quyét dinh.



5. Vién chue, nguoi lao dong chiu trach nhiém trudc lanh dao khoa, phong,
Ban Giam hiéu vé toan bd nhiém vu duoc phan cong theo vi tri viéc lam, trach
nhiém, thAm quyén; trong qué trinh thuc hién, giai quyét cong viéc phai nghiém tic
chap hanh ndi quy, quy ché, chuong trinh, ké hoach cua Nha trudng, dam bao trung
thuc, r0 rang, kip thoi, hi€u qua, tuan thu déy du cac quy trinh, thu tuc, thoi gian theo
quy dinh.

6. Nha truong khuyén khich vién chirc, nguoi lao dong phat huy nang luc, so
truong ca nhan, duy tri thuong xuyén sy ph01 hop, trao d6i thong tin trong moi hoat
dong va ting cudng mdi quan hé doan két, hop tac, hd tro dé thuc hién tt nhiém vu
dugc giao.

7. Thyc hién dan chu trong Nha truong dung voi chu truong, duong 16i cua
Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nude; quyén di do1 voi nghia vu va trach nhiém;
dan chu gan lién véi ky luét, ky cuong. Ban Giam hiéu c6 trach nhiém tlep thu, xur ly
kip thoi nhiing dé xuat, kién nghi cua vién chirc, nguoi lao dong vé cac mat hoat
dong cua Nha truong.

Pi¢u 3. Thoi gian 1am viéc va ché dd nghi trong nim cia vién chirc, ngudi
lao dong

1. Thoi gian lam viéc: 08 gid/ngay (tir thir 2 dén thir 6 hang tuan).

Trong gid hanh chinh, té}t ca vién chirc trong Nha truong phai thyc hién dung
tho1 gian lam viéc, bao dam chat luong, hi¢u qua doi vadi cong viée dugce giao.

2. Ché d¢ nghi trong nam:

- Nghi cac ngay 18, tét, viéc riéng theo quy dinh cta phap luat.

- Vién chirc la giang vién dugc nghi heé 01 thang theo quy dinh cua Hoc vién
Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh.

- Vién chirc, nguoi lao dong cac phong; vién chuc cac khoa la can by nghién
ctru (chua x€p ngach giang vién) dugc nghi phép nam theo quy dinh cua Nha nudc.

- Céc ché do nghi khac theo quy dinh cta phéap luat hién hanh.

3. Tham quyén giai quyét ché do nghi:

- Hi€u truong nghi hodc di cong tac dot xuat thi thong bao cho Phé Hi¢u
truong va Trudng phong Phong T6 chirc, hanh chinh, thong tin, tu li¢u biét.

- Pho Hiéu trudng nghi béo cdo Hiéu truong.

- Hi€u truong hoac Pho Hiéu truong dugc phén cong phu trach khoa, phong c6
tham quyén giai quyét cho vién chuc, nguoi lao dong nghi tir 01 ngay tro 1én.

- Trudng khoa, phong c6 tham quyén giai quyét cho vién chirc, nguoi lao dong
thudc khoa, phong phu trach nghi 01 bu6i; néu tur 01 ngay trd 1€n thi dé nghi véi Ban
Giam hiéu cho vién chtrc, ngudi lao dong thudc khoa, phong phu trach dugc nghi.



Chuwong 11
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN,
BIEN CHE VA TO CHUC BO MAY
Picu 4. Vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han va to chirc b may

Thyuc hién theo Quy dinh ) 09-Qbi1/TW, ngay 13/11/2018 cua Ban Bi thu
Trung wong Dang vé chtrc nang, nhiém vy, t6 chirc bd may cua truong chinh tri tinh,
thanh phd tryc thudc Trung wong; Quyet dinh s6 1235-Qb/TU, ngay 28/12/2018 cua
Ban Thuong vu Tinh uy Binh Dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, té chic bo
may cua Truong Chinh tri tinh Binh Pinh va cac van ban c6 lién quan khéc.

Diéu 5. Bién ché

Bién ché cua Truong Chinh tri tinh Binh Dinh thudc bién ché khoi bang, doan
thé do Ban Thuong vu Tinh ty quy dinh va Gy nhiém cho Ban T6 chtic Tinh ty thong
bao phan bd hang nam theo nhiém vu chinh trj cua Trudng, phai dam bao s6 luong
vién chuc 1am cong tac giang day va nghién ciru dat tir 75% trd 1én trong tong so bién
ché cua Truong.

Chuong II1
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN GIAM HIEU
Piéu 6. Nhiém vu va quyén han cia Hiéu truéng

1. Lanh dao chung, quan 1y va diéu hanh moi hoat dong cua Truong, chiu trach
nhiém trudc Ban Thuong vu Tinh tty va Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Minh vé
toan bo hoat dong cta Trudng; chiu trach nhiém trudc tap thé Truong vé thuc hién
chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach, phép luat cia Nha nudec.

2. T6 chic va chi dao thuc hién nhiém vu dao tao, bodi dudng cén bd, cong
chtre, vién chuce theo chi tiéu da dugc Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh phé duyét dam
bao chat luong, hiéu qud; chi dao xay dung, trién khai cac ké hoach va chiu trach
nhiém veé cong tac t6 chiic can b, cong tac thi dua khen thudng; cong tac xay dung
co ban cia Truong; chu tai khoan theo phap luat vé tai chinh - ngan sach.

3. Duyét cac chuong trinh, ké hoach, noi dung cong viéc do cac Pho Hiéu
trudng phu trach xay dung.

4. Ban hanh cac quy ché vé quan Iy, diéu hanh coéng viéc theo tham quyén.

5. Ky cac van ban quyét dinh, quy dinh; cac vin ban quan hé lam viéc voi cac
co quan, don vi ngoai Truong; cac van bang, ching chi thudc chirc nang, nhi€ém vu
dao tao, boi dudng ctia Nha truong.

6. Chu tri cac cudc hop quan trong cua Truong; 1a Chu tich cac Hoi dong Hoi

dong tuyen sinh, Hoi dong xét tot nghiép, Hoi dong thi tot nghiép, Hoi dong khoa
hoc, Hoi dong luong, Hoi ddng sang kién, Hoi dong thi dua-khen thuong, Hoi dong



ky luat, Hoi dong xét dé nghi nang ngach, chuyén ngach, Hoi dong tuyén dung theo
phan cap.

7. Quan 1y cong tac to chic cac ky thi, truc tiép duyét dé thi tét nghiép.
8. Truc tiép phu trach cong tac bao vé chinh tri ndi bd, an ninh chinh tri, trat tu
an toan trong Nha truong.

9. Bao cao cac hoat dong cua Truong theo quy dinh cua Tinh uy, Uy ban nhan
dan tinh, Hoc vién Chinh trj qudc gia Hb Chi Minh va cac cap.

10. Tryc tiép phu trach cac 16p lién két, hop dong, ky két cac loai hop ddng lao
dong, kinh té; hop dong dao tao, bdi dudng véi tuyén trén, cac t6 chirc, ca nhan, dia
phuong, don vi.

11. Truc tiép phu trach mot s6 khoa, phong.

12. Thyc hién nhiém vu giang day theo ché d6 kiém nhiém theo quy dinh.

Pi¢u 7. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Hiéu truéng

1. Lanh ‘dao, quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua Nha truong khi dugc Hiéu
trudng uy quyen.

2. Du’(_yc‘Hié,u truong phan cong phu trach mot s6 linh vuc cong tac cu thé, chiu
trach nhiém vé két qua cong viéc dugc giao trudc Hi¢u truong va Ban Thuong vu
Tinh uy.

3. T chuc thyc hién, chi dao truc tlep cac ndi1 dung cong viéc do minh phu
trach theo nhiém vu duoc phan cong; dé xuit v6i Hiéu truong nhimg chu truong,
bién phép cu thé dé chi dao nhitng cong viéc dugc giao phu trach, chiu trach ,nhlcm
trude Hi€u trudng, Ban Thuong vu Tinh uy va trude phap luat vé nhitng quyét dinh
cua minh.

4. Ky thay Hi€u truong cac van ban thuc ndi dung, linh vyc dugc phan cong
phu trach; hoac cac noi dung, linh vuc khéc khi dugc Hi¢u trudng uy quyen.

5. Khi Hiéu truong di cong tac ngoai tinh tir 02 ngay tro 1én, thi uy quyén bang
van ban cho 01 Pho Hi€u truong dé thay Hi¢u truong xu ly cong viéc chung, sau do
Pho Hi¢u truong dugce uy quyén phai bdo cdo lai day dua voi Hi€u trudng nhitng viéce
da xu ly.

6. Truc tiép phu trach mot s6 khoa, phong theo phan cong cua Hiéu truong.

7. Thyc hién nhiém vu giang day theo ché d6 kiém nhiém theo quy dinh va cac
nhiém vu khac khi dugc Hi€u trudng phan cong.

Chuwong IV
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAC KHOA, PHONG

Diéu 8. Chirc ning, nhiém vu cua cac khoa, phong



1. Khoa 1a don vi chuyén mon, cé chirc nang giang day, nghién ctru 1y luén,
thyc tién phuc vu cho cong tac giang day; tham gia tong két thuc tién, nghién ciu
khoa hoc vé xay dung Pang, xdy dung hé théng chinh tri ¢ dia phuong.

2. Phong 1a don vi chuyén mon, c6 chiic nang tham muu cho Ban Giam hiéu
cac linh vuc cong tac theo nhi€ém vu dugc phan cong.

3. Cac khoa, phong c6 nhiém vu thuc hién nghiém tac nodi quy, quy ché cua
Truong va chi dao, diéu hanh cia Ban Gidm hiéu; tham gia tich cuc, hi€u qua vao cac
hoat dong ctuia Truong.

9. Nhi€ém vu cua cac khoa

1. Truc tiép thuc hién nhiém vu dao tao, boi dudng can bg, cong churc, vién
chtrc thong qua viée giang day cac phan hoc trong chuong trinh dugc phan cong dam
nhiém.

2. T6 chirc thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu cua giang vién trong khoa theo
Quy ché giang vién truong chinh tri tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong do Hoc
vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh quy dinh.

3. Quan ly, to chtic thuc hién nghiém chinh cac quy dinh, quy ché, huéng dan
chuyén mon do Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh va Truong ban hanh.

4. Xay dung va dé xuét ké hoach thuc hién noi dung, chuong trinh phﬁn hoc
doi véi cac 16p duge phan cong dam nhiém, dong thoi co bién phap dé dam bao chat
lugng giang day, hoc tap doi voi gidng vién va hoc vién.

5. Pé xuit ké hoach va to chitrc thyc hién cong tac nghién ctru thuc té, nghién
curu khoa hoc, tong két thuc tién & dia phuong cho vién chirc trong khoa.

5. Tham gia quan 1y, nhan xét, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua hoc
vién; ky x4ac nhan hoc vién du di€u ki¢n kiém tra, thi hét mon hoc, phan hoc va thi tot
nghiép.

6. Bién soan tai liéu hoc tap cho hoc vién; khong nging céi tién phuong phap
day va hoc nham nang cao chat lugng dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién
chtrc cua Truong.

7. Phéi hop véi cac khoa, phong trong Trudng dé thuc hién cé hiéu qua nhiém
vu chinh tri cua Nha truong.

8. Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong cia Ban Giam hiéu.
Piéu 10. Nhiém vu ciia Phong Quin 1y dao tao va nghién ciru khoa hoc

1. Tham muu Ban Giam hiéu khao sat nhu cau, xay dung ké hoach dao tao, boi
dudng can bo hang nam; tham muu Ban Giam hi¢u thuc hién cac hoat dong lién quan
dén dao tao, boi dudng; trién khai viéc to chirc md 16p ding quy trinh va theo ding
ké hoach duoc duyét; quan ly ndi dung, chuong trinh dao tao, boi dudng; kiém tra
nén nép giang day cua giadng vién, hoat dong hoc tap va rén luyén ctia hoc vién; xay
dung cac bao cdo theo yéu cau ctia Ban Giam hiéu; lam thu ky, dan chuong trinh cac



cudc hop vé cong tac dao tao, boi dudng, chuyén mon huan luyén va cong tac nghién
ctru khoa hoc cia Nha truong.

2. Tham muu Ban Giam hiéu xay dung ké hoach nghién ctru khoa hoc; nghién
ctru thuc t& hang nam cua Truong theo quy dinh. Tham muu t6 chirc thyc hién, kiém
tra giam sat, danh gia hoat dong nghién ctru khoa hoc, nghién ctru thuc té cla cac
khoa, phong trong Truong.

3. Cu thé héa muyc tiéu dao tao, bdi dudng ting giai doan phu hop véi yéu cau
cua dia phuong va diéu kién cua Truong, xay dung ké hoach giang day va hoc tap
tung thang, cd khoa hoc. Thu ky hdi dé)ng thi hét mon hoc, ph?m hoc, hoi dé)ng thi tot
nghiép; chu tri, phéi hop cing khoa chii quan t6 chirc thi va trién khai chdm bai thi
cac phan hoc; phéi hop véi khoa cha quan t6 chirc nghién ctru thue té d6i voi cac 10p;
tham muu Ban Gidm hiéu t6 chirc viét khoa luan tdt nghiép, tiéu luan tot nghiép hodc
thi tot nghiép cubi khoa ddi vai cac 16p hoc.

4, Tham muu, theo ddi, kiém tra, giam sat thuc hi¢n ndi dung, ké hoach chuyén
mon, cong tac chil nhiém 16p.

5. Tham muu Ban Gidm hiéu t6 chirc thuc hién hop d@)ng dao tao, boi dudng;
xay dung ké hoach thao giang, du gio va quy trinh t6 chirc, danh gia két qua thao
giang cp trudng.

6. Tham muu Ban Giam hiéu xay dung ké hoach cong tac hoat dong khoa hoc
cua Nha truong, xuét ban ban tin “Thong tin 1y luan va thuc tién”; xay dung ké hoach
hoi thdo, toa dam, dinh hudng viét bai website Truong nhan ky niém cac ngay 18 16n
trong nam.

7. Theo dbi va tong hop gid giang, gid nghién ctru khoa hoc cua giang vién
trong ndm; d€ xuat thanh toan gio giang cho gidng vién, giang vién kiém chirc, giang
vién thinh giang, b4o cao vién.

8. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong ciia Ban Giam hiéu.

Diéu 11. Nhi¢m vu ciia Phong To chire, hanh chinh, thong tin, tu li¢u

1. Tham muu cho Ban Giadm hiéu vé cong tac t6 chirc bod may cua Truong; thuc
hién cong tac hanh chinh vin phong, hanh chinh quan tri, vin thu, luu trit, 1€ tan, khai
giang, bé giang; tham muu xay dung ké hoach, noi dung va dan chuong trinh céac
cudc hop, hoi nghi, hoi thao, toa dam, cac budi 18 ctia Nha trudng; xay dung ké hoach
cong tac tudn, thang, quy, nam cua Trudng; quan 1y, khai thac, sir dung co s& vat chét
cua Truong.

2. Quan tri mang, van hanh, khai thac céc tinh nang cia hé théng thong tin hién
cO, quan ly Trang thong tin di¢n td (Website) cua Nha truong; khai thac thong tin
luu trir, xur 1y tu li¢u; tham muu cho Ban Giam hiéu trién khai cac thong tin cac van
ban cua cac cip va hoat dong ctiia Nha truong.

3. Tham muu va t6 churc thuc hién ché dg, chinh sach doéi véi cong chuc, vién
chtrc, nguoi lao dong va hoc vién.



4. Tham muu cho Ban Giam hiéu vé cong tac thi dua, khen thudng, ky luét cua
Truong.

5. Tham muu vé cong tac tai chinh - ké toan ciia Truong: Lap du toan kinh phi,
chap hanh du todn va quyét toan theo quy dinh.

6. Xay dung ké hoach stra chita, mua sim trang thiét bi, co s& vat chat cho
Truong; t6 chuc kiém tra viéc s dung vat tu, trang thiét bi va tai san; hang nim to
chire kiém ké, danh gia tai san, thiét bi k¥ thuat theo quy dinh cua Nha nudc.

7. Phuc vu gido trinh, tai li€u, sach béo, tap chi,... cho cong tac giang day ctua
giang vién va hoc tap cua hoc vién.

8. T6 chic va thyc hién an toan lao dong, phong, chéng chay nd, y té, vé sinh
va phong bénh; bao v€ an ninh va trat tu trong Nha truong.

9. Thyc hi¢n cac nhiém vy khéc theo sy phan cong cua Ban Gidm hi¢u.
Piéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia truéng, pho truwong khoa, phong

1. Tru’(mg khoa, phong c6 nhiém vu quan 1y truc tiép vién chuc cua khoa,
phong theo qui dinh; chiu trach nhiém trudc Ban Giam hi¢u v€ toan bo hoat dong cua
khoa, phong. T6 chirc trién khai cac ké hoach duoc Ban Giam hiéu phé duyét, dong
thoi cham lo xay dung khoa, phong viing manh, khong ngimg nang cao chét luong va
hi¢u qua cong tac chuyén moén, nghi¢p vu cia vién chirc thudc khoa, phong phu
trach.

2. Pho trudng khoa, phong gitp truéng khoa, phong thuc hién cac cong viéc do
Truéng khoa, phong phan cong; chiu trach nhiém truc tiép voi Truong khoa, phong
vé nhitng cong viée duoc giao; dugc truong khoa, phong Gy quyén giai quyét cong
viéc cua khoa, phong khi truong khoa, phong di vang.

Piéu 13. Nhiém vu va quyén han ciia vién chirc va ngudi lao dong

1. Vién chuc, ngudi lao dong c¢6 nhiém vu va quyén han

1.1. Chép hanh su chi dao, huéng din, phan cong cong tac ctia Ban Giam hiéu,
Trudng khoa, phong; chiu trach nhiém ca nhan trudc Ban Gidm hiéu, Trudng khoa,
phong vé tién d9, chat lugng, hi€u qua thyuc hién cac cong viéc dugc giao.

1.2. Chu dong thuc hi¢n cac nhiém vu dugc giao theo ding trinh ty, thu tuc,
thoi gian gidi quyet cong vige.

1.3. Nghién ctru, d& xuét cac bién phap ning cao chat luong, hiéu qua thuc
hién nhiém vu duogc giao.

1.4. Phéi hop véi vién chire ¢6 lién quan trong thuc hién nhiém vu.

1.5. Chap hanh nghiém tic cac quy dinh cua phap luat hién hanh, néi quy, quy
ché cua Trudng va sy chi dao clia cac cip co thim quyeén.



1.6. Phai thudong xuyén hoc tap, nghién ctru dé nang cao trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu, trau doi pham chét chinh tri, dao dtc.

1.7. Pugc dao tao, dao tao lai va thuong xuyén duoc tap huén, bdi dudng dé du
diéu kién tiéu chuan, chirc danh, nang cao trinh do chuyén mon nghi¢p vu; dugc moi
tham du hoc tap Nghi quyét, chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha nudc, cac budi
toa dam, hoi thao khoa hoc, téng két thuc tién cua cac sd, ban nganh, dia phuong
trong tinh khi ¢6 nhu cau.

1.8. Chép hanh ché d6 thong tin, bao cao; quan 1y, luu gitt hd so coéng viéc;
quan 1y va sir dung tai san, phuong tién, trang thiét bi lam viéc dugc giao theo quy
dinh.

1.9. Tich cyc tham gia cong tac dang, doan thé ma minh 14 thanh vién va céac
cong tac khac cua don vi, ciia Nha truong hodc cac cdp khi dugc ngudi co thim
quyén giao.

1.10. Puoc di thuc té & cac dia phuong trong va ngoai tinh dé hoc tap, rit kinh
nghiém trong cong tac giang day, nghién ciru va tong két thuc tién, quan 1y phuc vu.

1.11. Thuc hién cac nhiém vu, quyen han, trach nhiém khac cua vién chirc theo
quy dinh cta phap luat va cua Truong.

2. Vién chuc la giang vién ngoai cac nhiém vu va quyén han thudc khoan 1
diéu nay, con c¢6 nhiém vu va quyén han sau:

2.1. Thuc hién cac quy dinh c6 lién quan d6i voi giang vién, nha gido va thuc
hién ché d6 1am viéc dbi voi giang vién.

2.2. Giang vién lam viéc tai cac phong lam viéc theo ché d6 hanh chinh, phai
tap trung wu tién thyc hién t6t nhiém vy cta phong minh, ddng thoi phai sip xép thoi
gian thuc hién nhiém vu giang vién theo quy dinh ctia Nha nudc, Hoc vién Chinh tri
quéc gia H6 Chi Minh va ciia Truong.

2.3. Tham gia nghién ctru khoa hoc, tong két thuc tién cua dia phuong nham
nang cao chat lugng giang day, gop phan nang cao sy lanh dao, chi dao cua Dang,

Nha nuée va dia phuong, gbp phan phat trién 1y luan, dudng 161, chinh sach cua Pang
va Nha nudc.

Chuong V
MOI QUAN HE CONG TAC
Muc 1
MOI QUAN HE CONG TAC TRONG NOI BO TRUONG

Piéu 14. Méi quan hé 1am viéc ciia Ban Giam hiéu

1. Hi¢u trudong 1a nguoi chiu trach nhiém toan bd hoat dong cia Truong trudce
Tinh uy, UBND Tinh va nganh doc cap trén va phan cong nhiém vu cho cac Pho
Hi¢u trudng.



2. Cac Pho Hiéu truong dugc Hi¢u trudng phan cong va chiu trach nhiém ca
nhan trudc Hiéu trudng vé mot s6 nhi€ém vu dugce phan cong.

3. Hiéu truéng va cac Phé Hiéu truong ban bac dan chil va thong nhat trong chi
dao, diéu hanh; néu c6 van dé chua théng nhét, trude mét thue hién theo sy chi dao
ciia Hiéu truong, cac Phé Hibu trudng cd quyén dé nghi 1én cip trén xem xét giai
quyét theo quy dinh hién hanh.

Dieu 15. Moi quan hé lam viéc gitra Ban Giam hiéu v6i cac khoa, phong

1. Cac khoa, phong chiu su chi dao théng nhét cua Hiéu trudng va chiu sy chi
dao truc tiép ctia thanh vién Ban Giadm hiéu dugc phan cong phu trach.

2. Khi can thiét, Hiéu truéng co thé lam viéc truc tiép v6i cac khoa, phong va
tri¢u tdp Pho Hi¢u truong phu trach cung tham du.

3. Cac khoa, phong c6 thé truc tiép dé xuat, kién nghi véi Hiéu truong nhing
van dé co lién quan dén hoat dong cuia Truong.

Diéu 16. Moi quan h¢ lam viéc giira Pang iy, Ban Giam hi¢u, cic doan
thé

1. Bang uy lanh dao nhiém vu chinh tri ctia Truong béng cac chu truong, nghi
quyét dinh hudng vé cdc nhi€ém vu co ban, trong tdm va cac gidi phap chua yeu.

2. Ban Giam hiéu chi dao, t6 chirc thuc hién moi hoat dong cua Nha truong va
bao cao vo1 bang uy.

3. T6 chic Cong doan va Boan Thanh nién dat dudi su lanh dao truc tiép cua
Dang ty va 6 trach nhiém bao cdo v6i Dang ty vé moi hoat dong cuia t6 chirc; tham
gia phéi hop véi Ban Giam hiéu vé cong tac gido duc chinh tri tu tudng cho cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong; thuc hién ché d6 chinh sach, bao vé lgi ich chinh
dang, hop phap cho cong chuc, vién chic, nguoi lao dong; duy tri, phat trién cac
phong trao va tham gia quan ly cac hoat dong ctia Nha truong theo dung chuc nang,
nhiém vu.

Piéu 17. Méi quan hé 1am viéc giira cac khoa, phong

1. La moéi quan hé phdi hop, dong cap, cong dong trach nhiém dya trén nguyén
tac doan két, binh dang, ton trong nhau dé thyc hién tét nhiém vy chinh tri ciia Nha
truong trong coéng tac dao tao, boi dudng, nghién ctru khoa hoc, tong két thuc tién,
nghién ctru thuc té va cac nhiém vu khac.

2. Trong qua trinh trién khai nhiém vu dugc giao, néu c6 van dé phat sinh thi
khoa, phong dugc giao chu tri c6 trach nhiém chu dong phéi hop véi khoa, phong co
lién quan dé giai quyet Cac khoa, phong c6 trach nhiém phdi hop v6i nhau trong viée
giai quyét cac vin dé co lién quan dén chirc ning, nhiém vu chung ctua Trudng va
chtrc nang, nhi€ém vu cua cac khoa, phong.

3. Trudng hop cé v kién khac nhau giita cac khoa, phong thi linh dao khoa,
phong chu tri cé trach nhi€ém bao cdo Pho Hiéu truong phu trach hodc Hi¢u trudng.
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Khi da dugce chi dao giai quyet thi khoa, phong duoc phén cong chu tri sao van ban
giai quyét cong viéc guri dén cac khoa, phong co lién quan dé phdi hop thuc hién.

Muc 2
MOI QUAN HE CONG TAC NGOAI TRUONG

Piéu 18. Mbi quan hé cong tic ddi véi Tinh dy, UBND tinh, Hoc vién
Chinh tri quoc gia Ho Chi Minh, cac Ban cua Tinh ay, cac s&, ban, nganh, mat
tran, doan theé tinh va cac huyén, thi, thanh uy, ding Gy truc thudc

Thuc hién theo Quy dinh s6 1235-QP/TU, ngay 28/12/2018 cua Ban Thuong
vu Tinh uy Binh Dinh vé chtic nang, nhiém vy, quyén han, t6 chitc by may cua
Truong Chinh tri tinh Binh Pinh va c4c van ban c6 lién quan khac.

Chuong VI
VAN HOA CONG SO
Piéu 19. Trang phuc

1. Khi thuc hién nhiém vy, cong chuic, vién chirc va nguoi lao dong Nha
truong phai trang phuc gon gang, lich su, deo bang tén ca nhan.

2. Trong cac budi 1&, 1én 16p, vién chitc nam trang phuc 40 so mi, quan tiy,
caravat; vién chirc nit trang phuc phuc 40 so mi, quan tay hodc vdy cong s hoac bd
ao dai truyén thong.

Dieu 20. Giao tiép va ng xir

1. Cong chuc, vién chic va nguoi lao dong phai c6 ngodn ngr, phong céch

chuan muc; thai do lich su, ton trong, than thién, hop tac dbi véi dong nghiép, hoc
vién va c4 nhan dén lién hé cong tac.

2. Lang nghe y kién; giai thich, huéng dan 13 rang, cu thé V‘é cac quy dinh lién
quan; khong c6 thai d§ hach dich, nhiing nhiéu, gdy kho khan, phién ha khi thyc hién
nhiém vu.

3. Thyc hién nghiém tac quy dinh vé ung xr vin hoa cia Truong Pang cua
Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh va Nha truong ban hanh.

Piéu 21. Bao vé co quan, thwe hanh tiét kiém

Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong phai luén dé cao ¥ thirc bao vé an
toan co quan, tich cuc chu dong phong, chong chay nd, thuc hanh tiét ki€ém, chong
lang phi.

Chuwong VII
CHE PO HQI HQP, THONG TIN
Picu 22. Ché dd hdi hop
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1. Ban Giam hiéu dinh ky mdi thang hop 01 1an; khi can thiét, to chirc hoi y dé
xem x¢€t gidi quyét cac cong viéc cua Truong kip thoi.

Tuy vao ndi dung hop, Hi¢u trudng co thé triéu tap cac ca nhan, bd phan co
lién quan cung tham duy.

2. Hop giao ban (truc bao co quan): Cur 2 tuan tién hanh hop giao ban 01 lan
vao ngay cudi cung cua tuan (Tha Sau) hodc ngay dau tién cta tuan sau (Thir Hai)
nhim kiém diém cong viée thuc hi¢n trong 2 tudn qua ctia cac khoa, phong va
Truong, ddng thoi trién khai nhiém vu trong thoi gian téi.

Thanh phan: Ban Giam hiéu, trudng hodc pho cac khoa, phong.

3. Nha truong dinh ky sinh hoat chuyén mén mdi quy mot lan vao thang dau
cua moi quy; cac khoa, phong dinh ky sinh hoat chuyén moén moi thang mdt 1an vao
tuan dau cua thang dé trién khai cac hoat dong chuyén mon.

4. Hang nam, Trudng t6 chirc cac hdi nghi toan co quan gom:

4.1. Cac hoi nghi cong tac co quan gdm: So két quy, So ket 6 thang dau nam,
Téng két cong tac cua ndm. Thoi gian hoi nghi so két quy duge to chie vao cubi cac
quy hoic tun dau cta quy tiép theo; dbi vai So két 6 thang dau nam dugc thuc hién
vao cubi thang 6 hang nam va Tong két nim duoc to chic vao cudi thang 12 duong
lich hang nam.

Thanh phan tham gia: Toan thé cong chirc, vién chire va ngudi lao dong.

4.2. H61 nghi cong churc, vién chuc, nguoi lao dong hang nam:

Ho1 nghi cong chire, vién chure, nguoi lao dong do Nha truong va Cong doan
truong phoi hop td chire, duge thuc hién vao quy I cia nam. Thanh phan tham gia:
Toan thé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong; moi dai biéu Cong doan Vién chirc
tinh tham du.

5. Hop cac Hoi dong tu van theo quyét dinh cua Hiéu trudng.

6. Cac cudc hop khac do Hiéu truong quyét dinh.

Piéu 23. Ché d¢ thong tin

1. Moi chu truong, quy dinh lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Trudng,
cac van ban co lién quan truc tiép vé& ché do chinh sach phai thong tin kip thoi voi
vién chirc va nguoi lao dong.

2. Cong khai thu, chi tai chinh cta co quan, tip thé, ca nhan theo quy dinh cua
phap luat.

3. Hinh thire thong tin: Niém yét cong khai, giri vin ban dén cac don vi, cong
bo trong cac cudc hop, dang tai trén Trang Thong tin di¢n tir (Website) cua Truong.
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Chwong VIII
KHEN THUONG, KY LUAT
Pi¢u 24. Khen thuéng

Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thuc hién nghiém Quy ché, phan dau
hoan thanh xuat sac nhi¢m vu dugc xem xét khen thudng theo quy ché thi dua khen
thudng ctia Nha truong.

Piéu 25. Ky luat

Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong vi pham quy ché, quy dinh cia Nha
truong bi xem x¢&t ky luat tiy theo mirc d§ vi pham.

Chuwong IX
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Trach nhiém thi hanh

Hi¢u trudng co trach nhiém td chire thi hanh va kiém tra viéc thuc hién Quy
ché nay.

Toan thé cong chire, vién chuc va nguoi lao dong lam viée tai Truong Chinh tri
tinh Binh Pinh c6 trach nhiém thuc hi¢n nghiém tac Quy ché nay.

Pi¢u 27. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay thay thé Quy ché hoat dong ban hanh kém theo Quyét dinh sd
180/QD-TCT ngay 25 thang 10 ndm 1996 ctua Hi¢u truong Truong Chinh tri tinh
Binh Dinh, ¢6 hi¢u lyc ké tir ngay ky.

Trong qua trinh thyc hién néu can bod sung, stra doi s€ dugc xem xét dieu
chinh.

HIEU TRUONG
(Pd ky)

Phan Vian Hué



