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BAN CHAP HANH TRUNG UGNG DANG CONG SAN VIET NAM
HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHI MINH

*

S6: 614-HD/HVCTQG

Ha Noéi, ngay 26 thdng 12 nam 2018

HUGONG DAN
Thuc hién chuong trinh dao tao Trung cap 1y luan
chinh tri - hanh chinh

Thuc hién Quyét dinh s6 145-QD/TW ngay 08 thang 8 nam 2018 clia Bo Chinh tri
Trung uong Pang (khéa XII) vé chiic néng, nhiém vu, quyén han, t§ chic bd may cla
Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh; Quy dinh s& 09-QDi/TW ngay 13 thang
11 ndm 2018 cia Ban Bi thu Trung uong Pang (khéa XII) vé chiic ning, nhiém vu,
t6 chiic b may ctia truong chinh tri tinh, thanh phé truc thude Trung uong.

Thuc hién Quyét dinh s6 1479/QDP-HVCTQG ngay 21 thiang 4 nam 2014 cua
Giam doc Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Chuong trinh
dao tao Trung cap ly luan chinh tri - hanh chinh; Quyét dinh s6 3136/QDP-HVCTQG
ngay 14 thang 7 nam 2016 va Quyét dinh s6 8008-QD/HVCTQG ngay 24 thang
12 nam 2018 cia Gidm doc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh vé viéc diéu
chinh Chuong trinh dao tao Trung cdp ly luan chinh tri - hanh chinh, Hoc vién
Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh huéng dan thuc hién Chuong trinh dao tao Trung
cap ly luan chinh tri - hanh chinh nhu sau:

1. Muc tiéu cua chuong trinh

- Trang bi cho cén bd lanh dao, quan 1y & co sé va mot s6 doi tuong khédc nhiing
kién thic co ban va can thiét vé 1y luan chinh tri - hanh chinh; ciing c6, nang cao
ban linh chinh tri, phdm chat dao dtc, trinh d9 1anh dao, quan 1y; k¥ ning t6 chic
thuc hién nhiém vu duge Pang, Nha nudc va nhan dan giao phd.

- Cap nhat nhiing kién thic méi vé quan diém, duong 16i cia Pang, chinh sach,
phéap luat cia Nha nu6c cung nhiing ndi dung quan trong khac dap tng muc tiéu
dao tao co ban, thiét thuc, gin véi thuc tién.

+ Vé kién thic:

Trang bi cho hoc vién nhiing kién thic co ban va can thiét vé chi nghia Mac -
Lénin, tu tuéng H6 Chi Minh; quan diém, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat
clia Nha nudc; mot s6 noi dung ciia khoa hoc hanh chinh va ki ning lanh dao, quan 1y.

+ Vé ky ndng:

Hoc vién biét van dung kién thic 1y luAn M4c - Lénin, chu truong, dudng 16i cua
Dang va chinh sach, phédp luat ctia Nha nudc vao thuc tién cong téc ciia minh; mot
s6 k¥ niang lanh dao, quan 1y, nghiép vu vé cong tdc Pang, chinh quyén, Mit tran
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T6 quoc va doan thé nhan dan nhim nang cao ning luc t6 chiic thuc tién, t§ chic
quan ching thuc hién nhiém vu chinh tri & co sé.

+ Vé thdi do:

G6p phan cling ¢6 niém tin cta hoc vién vao chi nghia M4c - Lénin, tu tuésng Ho
Chi Minh, su nghiép d6i méi do Pang lanh dao; kién dinh muc tiéu doc lap dan toc
va chil nghia x4 hoi; nang cao ning luc, pham chat, dao dic cha can bo lanh dao,
quan ly 6 co sé.

2. Lich trinh cu thé cho tirng phan hoc, bai hoc, don vi phu trach

- Thoi gian toan khéa: 1056 tiét.

- D61 véi 16p hé tap trung: Hoc lién tuc 06 thang x 22 ngay/thang x 8 tiét/ngay.

- Dboi véi 16p hé khong tap trung: Tuy theo phuong thic dao tao, thoi gian thuc
té& theo khoéa hoc, ddm bao di s6 ngay, so tiét quy dinh.

Thoi gian toan khoéa

Sé tiét i
. L trén 16p tS‘;)l:let
TT Phan S0 bai T’(A;ng’ Hoc Iy . l;,)c,
s6 tiét | thuyét, | Thdo i
. i N nghién
danh gia| luan p
I R cuu
két qua
I. Nhiing van dé co ban ctia chii nghia
1 | Mac - Lénin, tuf tuéng H Chi Minh 121 219 | 128 ) 44 52
II. Nhitng van dé co ban vé Pang
2 |Cong san va lich st Pang Cong san 09 108 51 20 37
Viét Nam
III. Nhitng van dé co ban vé hé
3 |thong chinh tri, nha nuéc, phdp luat| 18 222 110 36 76

va quan ly hanh chinh nha nuéc

IV. Duong 16i, chinh séch ctia Pang,
4 |Nha nuéc Viet Nam vé cac linh vuc 14 136 84 20 32
cua doi song xa hoi

V. Ky néing lanh dao, quan ly va
5 |nghiép vu cong tdc Pang, Mat tran 24 233 109 40 84
TS qudc va doan thé nhan dan
VI. Tinh hinh, nhiém vu cia dia

6 phuong (hosc nganh) : : 03 42 31 08 03

VII. Nghién ciu thuc t& cudi khoa,

7 |6n thi t6t nghiép, thi t6t nghiép 0 96 68 0 28
hosc viét tiéu luan cudi khéa
Cong 80 1056 576 168 312

Trén co sé Quy dinh s6 09-QDPi/TW ngay 13 thang 11 nam 2018 cia Ban Bi thu
Trung vong Pang (khéa XII) vé chic ning, nhiém vu, t6 chic bo mdy cia trudng
chinh tri tinh, thanh phé truc thuéc Trung uvong, Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho
Chi Minh phan chia thoi gian cdc phan hoc cia chuong trinh, nodi dung cla qué
trinh dao tao cho cac don vi phu trach gidng day va danh gia két qua nhu sau:
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S tiét trén 16p | SO tidt Pon vi
tu hoc, S§ tist phu trach
TT Tén bai hoc Giang | Thao tu thi gidng day,
ly thuyét | luan | nghién danh gia
ciu két qua (thi)
{ | Nhiing van dé co ban cua chi nghia M4c - Lénin, tu tuéng H6 Chi Minh
(12 bai, 219 tiét)
Nhiing van dé co ban cia
L1\ chiy nghia Mac - Lenin 92 52 52
Nhiing van dé co ban cha
1 |chi nghia duy vat bién 20 6 6
ching
Nhiing van dé co ban clha
2 chu nghia duy vat lich s 20 6 4
Nhiing van dé co ban cta
3 |phuong thiic sdn xuat tu 20 8 6
ban chi nghia
Nhiing vdn dé kinh t& Khoa Ly luan
4 |chinh tri cba thoi ky qua 12 4 4 cG s&
dd 1én chi nghia x4 hoi 4
St ménh lich st toan thé
5 |gi6i cha giai cap cong 4 2 4
nhan
Cht nghia x4 hoi va con
6 |dudng di 1én chd nghia 12 4 4
x4 hoi
Lién minh cong - nong -
7 |tri thdc trong thoi ky qua 4 2 4
do 1én chu nghia xa hoi
Nhiing véan dé co ban cua
L2 \ 4t tuing Ho Chi Minh 24 12 20
Ngudn goc, qua trinh
8 |hinh thanh va phat trién 4 4
tu tuéng H6 Chi Minh 5
Tu tuéng H6 Chi Minh
9 |vé doc lap dan toc gan 4 4
lién véi cht nghia xa hoi 3 Khoa Ly luan
Tu tuéng H6 Chi Minh o sé
10 A 3 3 ~ 4 4
vé dai doan két
Tu tuéng H6 Chi Minh
11 |vé nha nuéc cta dan, do 4 4
A < 1A 6
dén, vi dén
Tu tuéng H6 Chi Minh
12 |vé can bd va cong tac 8 4
can bo
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Nhitng van dé co ban vé Pang Cong san
va lich si¥ Pang Cong san Viét Nam

(09 bai, 108 tiét)

II.1

Nhitng vdn dé co ban
vé Dang Cong san

16

14

Hoc thuyét Mdc - Lénin
va tu tuéng H6 Chi Minh
vé Pang Cong san

Nguyén tic t6 chic va
hoat ddng co ban cta
Pang Cong san

Pang Cong sdn cam
quyén va phuong thic
ldnh dao cua Pang trong
diéu kién Pang cam
quyén

1.2

Nhiing vdn dé co ban
vé lich st Dang Cong
san Viéet Nam

32

12

23

Su ra doi cia Pang Cong
san Viét Nam va Cuong
linh chinh tri dau tién
cha Pang

Dang lanh dao d4u tranh
gianh chinh quyén (1930 -
1945)

Pang lanh dao d4au tranh
bdo vé chinh quyén cach
mang, giai phéng dan toc
va thong nhat dat nuée
(1945 - 1975)

Péang lanh dao xay dung
chii nghia x4 hoi ¢ mién
Béc (1954 - 1975)

Péng lanh dao xay dung
cht nghia xa hoi va béo
vé T6 quéc (1975 - 1986)

Pang lanh dao céng cude
déi méi dat nudc (1986
dén nay)

Khoa
Xay dung
Pang

111

Nhitng van dé co ban vé hé théng chinh tri, nha nuéc, phap luat
va quan ly hanh chinh nha nuéc (18 bai, 222 tiét)

II1.1

Nhitng vdn dé co ban
vé hé théong chinh tri,
nha nudc va phdp ludt
xa héi chu nghia

52

20

32

Hé thong chinh tri va
déi méi hé thong chinh
tri 6 Viét Nam hién nay
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Xay dung nha nuéc phap
quyén xa hoi chi nghia
Viét Nam cia nhan dan,
do nhén dan, vi nhéan dan

Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan

Phép luat va hé thong
phap luat xa hoi cha
nghia Viét Nam

Noi dung co ban mot

s6 nganh luat trong hé
thong phéap luat Viét
Nam (Luat Hién phép,
Luat Hanh chinh, Luat
Dan su, phap luat Kinh
t&, Luat Hon nhan va gia
dinh, Luat D4t dai)

24

Nha nudc
va Phap luat

Phap luat thuc hién dan
chi ¢ co s6

Thuc hién phéap luat va
ting cudong phap ché xa
hoi chi nghia

Khoa

I11.2

Nhiing vdn dé co ban
vé quan ly hanh chinh
nha nudc

52

16

44

Ly luan vé quan ly hanh
chinh nha nudc

Quan 1y cédn bd, cong
chiic G co sG

10

Quan 1y ngan sédch dia
phuong

11

Quan ly dat dai, dia gidi
hanh chinh va xay dung
G co sG

12

Quén ly hoat dong kinh
t& § co s6

13

Quan 1y hoat dong van
hoéa, gido duc, y t& § co s6

Nha nude
va Phap luat

14

Quén ly hanh chinh - tu
phép G co s6

15

Xay dung ké& hoach phat
trién kinh t&€ - x4 hoi &
co 80

16

Kiém tra, xti phat va cuong
ch& hanh chinh & co s6

17

Tiép cong dan, gidi quyét
khiéu nai, t6 cdo cha
cong dan § co sé

18

Mot s6 van dé vé cai
cach hanh chinh 6 co s6

Khoa

15
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Duong 16i, chinh siach cia Pang, Nha nuéc Viét Nam vé cac linh vuc

cua doi song xa hoi (14 bai, 136 tiét)

Duong 16i, chinh sach
cua Pang, Nha nuéde
Viét Nam vé cac linh
vic ctia doi song xa hoi

80 20 32

Phat trién nén kinh t&
thi truong dinh huéng xa 8 3
hoi cht nghia ¢ Viét Nam

Mb hinh ting truéng va
phét trién cac nganh, linh 8 3
vuc kinh t& & Viét Nam

P4y manh cong nghiép
héa, hién dai héa gin
v6i phat trién kinh t& tri
thic ¢ Viét Nam

Xay dung va phat trién
nén van héa Viét Nam
tién tién, dam da ban
sdc dan toc

Quan diém ctia Pang va
Nha nuéc Viet Nam vé 4 2
chinh sach xa hoi

Puong 161, chinh sach cta
Pang va Nha nuéc Viét
Nam vé gigo duc - dao
tao, khoa hoc - cong nghé

Dudng 16i, chinh sach cta
Pang va Nha nude Viét 8 3
Nam vé dan toc, ton gido

DPuong 161, chinh sach
cia Pang va Nha nuée
Viét Nam vé thuc hién
quyén con ngudi

Puong 161, chinh sich cta
Péng va Nha nudc Viét
Nam vé phong, chéng
tham nhiing, lang phi

10

Nhiing van dé co ban vé
chién lugc bao vé

TS quédc Viet Nam xa hoi
chi nghia hién nay

11

Xay dung va phat trién 6
kinh t& - xa hoi gén véi 4 2
quéc phong - an ninh

12

Cong tac diu tranh
phong chéng t6i pham va 4 2
té nan xa hoi hién nay

Khoa
Xay dung
Pang
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Tinh hinh thé gi6i va
chinh sich d6i ngoai cia
Pang va Nha nudce Viét
Nam trong giai doan
hién nay

14

B4o cdo chuyén dé Quan
diém ctia Pang va Nha
nudc vé cong téc thi dua -
khen thuéng

K§ nang lanh

dao, quan ly va nghiép vu cong tac

DPang,

M:it tran T6 qudc va doan thé nhan dan (24 bai, 233 tiét)

V.1

Mot s6 ky ndng co ban
trong lanh dao, quan
ly cia cdn bé lanh
dao, quan ly & co so

40

12

36

Hoat dong 1anh dao,
quan Iy cda can bd lanh
dao, quan 1y & co sG

Phong cach lanh dao cia
cén bd 1lanh dao, quan ly
G co s6

K§ ning ra quyét dinh
va t8 chdc thuc hién
quyét dinh cla can bo
lanh dao, quan ly G co sG

K§ nang tuyén truyén,
thuyét phuc ciia can bd
lanh dao, quén 1y 6 co sG

K§ néng thu thap va xi
Iy thong tin trong lanh
dao, quan ly & co s6

K¥ ning xt 1y tinh
huéng chinh tri - xa hoi
G co sG

K¥ nang danh gia va su
dung cdn bd & co sG

K§ niang diéu hanh cong
s G co s6

K¥ ning soan tho van ban

Khoa

Nha nudc
va Phap luat

V.2

Nghiép vu céng tdc
Dang 6 co so

36

16

36

10

T6 chic co s ddng va
ning cao nang luc lanh
dao, stc chién d4du cla t6
chic co sG dang

11

Cong tac dang vién cua to
chiic co s§ dang va nghiép
vu cong tac dang vién

Khoa

Xay dung

DPang
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Cong tdc can bd cia
t6 chic co s& dang va
nghiép vu cong tac can bo

13

T§ chiic sinh hoat dédng
b0, chi bo va dai hoi
dang bo, chi bd G co sd

14

Cong té4c tu tudng cua té
chiic co s§ dang va nghiép
vu cong tac tu tuéng

15

Cong téc dan van cua t6
chiic co s6 dang va nghiép
vu cong tac dan van

16

Cong téc kiém tra, giam
sat cla t6 chic co sé
dang va nghiép vu cong
tdc kiém tra, gidm séat

17

Cong téc clia cap ty dang
co 86 va cia nguoi bi thu

18

Cong t4c vin phong cap
Uy co sG va nghiép vu
cong tac van phong cip ty

V.3

Nghiép vu cong tdc
Mdt tran Té quéc va
doan thé nhan dén 6
co so

24

12

12

19

Nghiép vu cong tac Mat
tran TS qudc va van
dong xay dung khoi dai
doan ké&t dan toc 6 co sé

20

Nghiép vu cong tac Cong
doan va van dong cong
nhan § co sé

21

Nghiép vu cong tac Hoi
Noéng dan va van dong
noéng dan & co sé

22

Nghiép vu cong tac
PoanThanh nién va van
dong thanh nién & co sé

23

Nghiép vu cong tac Hoi
Phu nit va van déng phu
nit § co s6

24

Nghiép vu cong tac Hoi
Cuu chién binh va van
dong cuu chién binh §
co sG

Khoa
Xay dung
DPang
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Tinh hinh nhiém vu cta dia phuong (hoic nganh) (03 bai, 42 tiét)
VI Tinh hinh nhiém vu
cua dia phuong (hoic 28 8 3
nganh)

Lich st Pang bo dia
phuong (hodc nganh)
Nhiém vu co ban va
nhiing gidi phdp chi yé&u 3
2 |phét trién cédc linh vuc 8 1
doi song xa hoi cua dia
phuong (hoéc nganh)
Mot s6 bdo cdo chuyén
3 |dé vé dia phuong (hoac 12 1
nganh)

Khoa
Ly luan
co s@

Nghién ciu thuc t& cudi khéa, 6n thi tét nghiép,

thi tot nghiép hoic viét tiéu luan cudi khéa (96 tiét)
Nghién ciu thuc té& dia
1 |phuong (hoédc nganh) va 40 14
viét thu hoach
On thi t6t nghiép, thi
tot nghiép hodc viét tiéu
luan cudi khéa (khéa
luan tot nghiép)

VII

Ban
Giam hiéu
28 14

Ban giam hiéu cac truong dua vao quy dinh trén dé phan cong céc khoa gidng
day, d4anh gia két qua cdc phan hoc. Ty tinh hinh thuc tién d6i ngii gidng vién cta
trudng, Ban gidm hiéu cé thé giit nguyén hodc diéu chinh quy dinh trén day cho
pht hop, can ddi hop ly s6 gid chudn cta gidng vién, s6 1an thi do khoa phu trach.

Truong hgp khoa phu trach khong ddm nhan dugc toan b cdc bai giang thudc
phan hoc phu trach thi Ban gidm hiéu bé tri gidng vién ctia khoa khéac hodc gidng
vién thinh giang.

3. Quy trinh, phuong phap dao tao, ddi ngi giang vién, diéu kién doi
véi hoc vién

3.1. Quy trinh dao tao

- Giang ly thuyét:

+ Giang vién lén 16p gidng ly thuyét vé cac nodi dung theo gido trinh cta chuong
trinh dao tao, gan ly thuyét véi thuc hanh, gan hoc tap vé6i rén luyén tu ciach dao
duc cha nguoi can bo.

+ Céc bai va chuyén dé béo céo vé dia phuong (hodc nganh) thuéc phan VI cia
chuong trinh do cdc trudng cin cd vao doi tuong dao tao dé bién soan tai liéu (do
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh tham dinh).

- Théo luan:

+ Khoa phu trich giang day huéng dan cho hoc vién thao luan vé cic van dé
theo chuong trinh, gido trinh. Van dung 1y luan vao thuc tién cong tac lanh dao,
quan ly & dia phuong (ho&c nganh).
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+ Tang cudng thao luén, lién hé, 1am bai tap thuc hanh vé k§ ning, nghiép vu
cong tdc, van dung nhiing kién thdc ly ludn vao gidi quyét cdc tinh huéng trong
lanh dao, quan 1y & co sd.

- Tu hoc, tu nghién ctu: Trén co sé s6 gio tu hoc, tu nghién ctu, Ban Gidm hiéu
quy dinh cu thé cach thic tu hoc, tu nghién ciu d6i véi hoc vién cdc hé dao tao
cia trudng (tap trung, khong tap trung) cho phu hgp véi thuc tién cda truong va
dia phuong.

- Di thuc t&: Nha trudng té chiic cho hoc vién di nghién ctu thuc té& (trong tinh
ho#c ngoai tinh) gitp hoc vién nam bat, phan tich, ddnh gid, téng hop tinh hinh
va gidi quyét nhitng van dé dat ra tir thuc tién co sé gén véi nhiém vu cong téc.

- On thi, thi t6t nghiép hoac viét tiéu luan cudi khoéa (khéa luan tot nghiép):
Theo quy ché& quan 1y dao tao.

- Tong két khoéa hoc.
3.2. Phuong phdp dao tao

Ap dung phuong phép day, hoc tich cuc d€ phat huy vai tro chi dao cia gidng
vién, tinh cha dong, sdng tao clia hoc vién trong hoc tap, nghién ciu va van dung
kinh nghiém cta hoc vién vao viéc phat hién van dé, gidi quyét van dé. Chua
trong su tuong tac trong qua trinh hoc tap, nghién ctu, rén luyén cia giang vién
va hoc vién.

3.3. Déi ngi giang vién

- Giang vién cdc truong chinh tri tinh, thanh phé truc thudc Trung uvong (ké ca
giang vién kiém nhiém, gidng vién thinh giang).

- Gidng vién can thuong xuyén nang cao ning luc gidng day, nghién ciu, cip
nhat thong tin dé phu hgp véi su d6i méi chuong trinh, gido trinh, phuong thic va
quy trinh dao tao theo huéng: co ban, thiét thuc, gan véi thuc tién, cdp nhat, phu
hop v6i do6i tugng.

3.4. Diéu kién déi vdi hoc vién

- Thuc hién day di chuong trinh, noi dung, k& hoach hoc tap cia ting phan hoc
theo quy ché& vé quan ly dao tao.

- C6 k& hoach hoc tap cda nhan, thuc hién day du cdc khau nhu: nghe gidng,
thdo luan, nghién cdu, di thuc té&, thi, viét tiéu luan cudi khéa (khéa luan tot
nghiép), v.v..

- C6 y thic rén luyén phan d4u trong hoc tap, tu dudng dao dic, phong céch cta
ngudi lanh dao, quan ly; c6 tinh than tu gidc trong hoc tap va sinh hoat, thuc hién
ndi quy, quy ché ctia nha trudong; cé 16i song trung thuc, gidn di va khiém ton.
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3.5. Diéu kién vé co sé vat chat

- Hé théng giang dudng, hoi truong, thiét bi ky thuat, van phong pham, v.v..
- Thu vién, tai liéu, thong tin, di liéu phuc vu giang day va hoc tap.

4. Thoi gian ap dung thuc hién

Huéng dan nay 4p dung tir quy I naim 2019 va thay thé Huéng dan s6 134/HD-HVCTQG
ngay 21 thang 7 ndm 2016 vé viéc thuc hién Chuong trinh, gido trinh Trung cap
Iy ludn chinh tri - hanh chinh.

Trong qud trinh t6 chic thuc hién néu cé vuéng mdic, cac trudng tap hop va
thong tin vé Hoc vién Chinh tri qudc gia Hé6 Chi Minh (qua Vu Céc truong chinh
tri) d€ Giam déc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

Noi nhan: GIAM POC
- Ban Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc (Pa ky)
gia H6 Chi Minh (dé chi dao),

- Céc trudng chinh tri tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong, truong can bod caa cac bd,
nganh, doan thé Trung uvong (dé thuc hién),
- Luu: VT, Vu CTCT.

Nguyén Xuan Thing
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